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Beszamolas

1. Beszamolohoz tartozo dokumentumok

beszamolo trlap,

beszamolo6 tirlaphoz — az lirlapba épitett — kitoltési utmutato,
tételosszesito,

nyilatkozat fényképfelvétel felhasznalasi jogainak

atengedésérol.

2. Beszamolé iirlap és a dokumentumok letoltése

A legfrissebb irlapok mindig megtalalhatoak a Mecenatura
honlapjan az adott eljaras let6lthetd tartalmai kozott.

Az ANYK altal felajanlott frissitéseket telepiteni kell.A nem
feldolgoz6 rendszerbe, hanem hibas beszamold {irlap
bekiildésérdl kiild értesitést.

A letolthet6 tartalmak kozott megtalalhatd az eljarashoz tartozo
beszamolo tUrlap és a kitoltési Gtmutatd .jar kiterjesztéssel,
tovabba a tételosszesitd .xIsX Kkiterjesztéssel, valamint a
nyilatkozat fényképfelvétel felhasznalasi jogainak atengedésérol

.doc kiterjesztéssel.



3. Urlapok telepitése

o Letoltés utan az Urlapot megnyitva elindul a telepitd, ami

végigvezet minket a telepitési folyamaton.

o Sikeres telepités utin az f{irlap megnyithaté az ANYK-

programmal.

4. A beszamoléhoz csatolando dokumentumok elokészitése

e Az cljarashoz tartozd tamogatasi szerzodés tartalmazza azon

dokumentumok listdjat, amelyek a beszdmolo benyujtasakor

kotelez6en csatolandodak az tirlaphoz:

tételGsszesito,

tételosszesitd alairt példanyban,

tételosszesitdben feltlintetett szamlak /
dokumentumok masolatai,

alairt beszamololap és pénziigyi adatok,

alairt nyilatkozat,

legalabb 5 werkfoto,

nyilatkozat fényképfelvétel felhasznalasi jogainak
atengedésérol,

a forgatds megvalositasa soran a palyazati kérelem
Urlapon rogzitett — a forgatassal kapcsolatos —
adatoktol tortént eltérés esetén azok felsorolasat €s

indoklasat tartalmazo nyilatkozat.

e A papiralaptt dokumentumok digitalizalasanal egy mellékletet

egy PDF-fijlba kell elkésziteni. Ugyelni kell arra, hogy a

digitalizalas utan a beolvasott dokumentum olvashat6é maradjon.

Ennek ellen6rzése a csatolmanyok elhelyezése el6tt javasolt.
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A beszamolo Trlap csatolando mellékleteit ugy kell elnevezni,
hogy a megadott fijlnév egyértelmiien €s azonosithatdé modon
utaljon a dokumentum tartalmara, jellegére. (Az elnevezésben
az abécé kis- és nagybetili ékezetek nélkiil, az arab szdmok és az
alulvonas jel alkalmazhatoak.)

Célszerli egy mappaban Osszegyiijteni azon fajlokat, amiket

majd a beszamol6 trlaphoz csatolunk.

5. Beszamolé iirlap Kitoltésének javasolt 1épései

az Urlap let6ltése a Mecenattra honlapjarol,

az urlap telepitése,

az trlap megnyitasa az ANYK programbol,

a beszdmolo trlap fooldalanak kitoltése,

a beszamolo fdrlap ,,BESZAMOLOLAP ES PENZUGYI
ADATOK?” lap kitoltése,

a beszamolo tirlap ,,KOLTSEGOSSZESITO” lapjanak kitoltése,
a beszdmolo trlap ,,NYILATKOZAT” lapjanak elolvasasa,
trlap mentése masként (fels6 menii ,,Adatok”, ,,Nyomtatvany
mentése masként”, a nyomtatvany neve csak az angol abécé kis-
¢s nagybetiiit, az arab szamokat és az alulvonast tartalmazhatja)
javasolt csak az eljaras neve wutani részt modositani
(ESCHERKAROLY2016_MINTA_KFT_20160801),

a ,BESZAMOLOLAP ES PENZUGYI ADATOK” és a
SNYILATKOZAT” lapok kinyomtatasa (felsé menii ,,Adatok” ,

,»Nyomtatvany kinyomtatasa”),



o a kinyomtatott lapok cégszeri alairasa és digitalizalasa 1-1 PDF
fajlba,

e acsatolandd mellékletek egy mappaba rendezése €s ellendrzése,

e csatolni kivant dokumentumok trlaphoz rendelése (fels6 menii
»Adatok”, ,,Csatolmanyok kezelése”,

A csatoland¢ fajlok sorrendben:

= tételosszesitd (1 db xlIsx),
= tételosszesitd alairt példanyban (1 db pdf),
= tételosszesitOben feltlintetett szamlak /
dokumentumok maésolatai (1 db pdf),
= alairt beszamolodlap és pénziigyi adatok (1 db pdf),
= alairt nyilatkozat (1 db pdf),
= legalabb 5 werkfot6 (5 db jpeg), minimum 600 pixel
szélességben,
» nyilatkozat fényképfelvétel felhasznalasi jogainak
atengedésérol (1 db pdf),
= a forgatas megvalositasa soran a palyazati kérelem
urlapon rogzitett — a forgatassal kapcsolatos —
adatoktol tortént eltérés esetén azok felsorolasat €s
indoklasat tartalmazo nyilatkozat (1 db pdf).
o ellen6rzés futtatasa (felsé menii ,,Ellendrzések”, ,,Ellenérzés™),
esetleges hibak javitasa,
o irlap mentése (fels6 menii ,,Adatok”, ,,Nyomtatvany mentése”),
o {rlap véglegesitése (fels6 menii ,,Kapcsolat az iigyfélkapuval

»~Nyomtatvany megjeldlése elektronikus bekiildésre”.



6. Elektronikus beadas elokészitése, beadasi lehetoségek, bekiildés

Miutan megjeloltik a nyomtatvanyt elektronikus bekiildésre,
eldonthetjiik, hogy azonnal bekiildjiik, vagy lementjiik és egy
kés6bbi idépontban kiildjiik be.

A bekiildendd tirlap mérete nem haladhatja meg a 100 MB-ot
(hibaiizenetet kapunk és a beadas sikertelen).

Lehetdség van az ANYK-programon belill a ,Kapcsolat az
Ugyfélkapuval” menii ,,Nyomtatvany kozvetlen bekiildése
Ugyfélkapun keresztiil” lehetéség valasztasa utan Ugyfélkapus
felhasznald neviink és jelszonk megadasat kovetden kdzvetleniil
beadni trlapunkat.

A www.magyarorszag.hu honlapra belépve is elkiildhetjiik
tirlapunkat a ,,Dokumentumfeltdltés” meniit valasztva.

Az ANYK-program alapértelmezett telepités esetén a
profilkdnyvtarunk alatt l1étrehozott
»abevjava\eKuldes\KR\kuldendo\” mappaban tarolja azokat a
kr aktakat, amelyeket még nem kiildtiink be. Ebb6l a mappabol
tudjuk kivélasztani {irlapjainkat az Ugyfélkapun keresztiil

torténo feltoltés esetén is.

7. Visszaigazolasok kezelése

A beszamolo  Ugyfélkapura  torténd  beérkezésének
sikerességérdl az Ugyfélkapu visszaigazolast kiild az Ertesitési

tarhelyre.


http://www.magyarorszag.hu/

e Majd a palyazo automatikus iizenetben tajékoztatast kap a
palyazatnak az Alap elektronikus palyazatkezeld rendszerébe

torténd befogadasarol, illetve visszautasitasarol.

8. Elkésziilt alkotas benyujtasa
Az elkésziilt alkotasokat DVD- ¢és BluRay-lemezen kell eljutatni a
szerz6dés 1V.2. és IV.3.e. pontjai szerint 1-1 példanyban a Mecenatira
részére, a kovetkezo lehet6ségek egyikén:
e postai Gton a Mecenatura cimére: 1088 Budapest, Brody Sandor
utca 5-7. vagy a 1369 Budapest, Pf. 283 postafiok cimre,
e személyesen benyujtva a kovetkezé cimre: 1088 Budapest,
Pollack Mihaly tér 10. I. em. A.

9. Hianypotlas
A palyazénak lehetdsége van a hianyossagok potlasara a Mecenatlra
értesitésének megfelelGen.
Hianypétlas a szerzodés 1V.7. pontja szerint email-en keresztiil vagy a
beszamolod trlap ujboli kitdltésével (alkotas hidnypdtlasa esetén jelen
utmutato 10. pontja alapjan) és a hidnypotlas jelzésével lehetséges.
Minden esetben a Mecenatira Tamogatasi Referatira munkatarsa altal

kiildott értesités alapjan torténik a hianypoétlas.

10.Vailtozasok a beszamolasi folyamatban
Az ESCHERKAROLY2016 eljards esetében csak elektronikus
beszamol6 {irlap kitoltésével és Ugyfélkapun torténd bekiildésével lehet

eleget tenni a beszdmolasi kotelezettségnek.



