A beszamolo elkészitésének kovetelményei

a tamogatasi szerzodés 4. melléklete
KMUSZ2023

. Beszamolohoz tartozéo dokumentumok
1.1. beszamol¢ trlap
1.2. tételosszesitd (x1sx)

. Beszamolo tipusai

2.1. végleges beszamolo: a szerz6désben vallaltak teljesitésérol szold végleges beszamolo,

2.2. 1dokozi beszamold: a teljesitési idoszakban az erre vonatkozé felhivasban foglaltak szerint
kiallitott, a szerzodésben vallaltak teljesitésérdl szold idészeri beszamolo.

A KMUSZ2023 eljaras esetében csak elektronikus beszamol6 tirlap kitdltésével és Ugyfélkapun torténd
bekiildésével lehet eleget tenni a beszdmolasi kotelezettségnek.

. Beszamolo iirlap és a dokumentumok letoltése

3.1. Az eljarashoz tartozo trlapok és formadokumentumok a https://tamogatas.mtva.hu/ honlapon a
jelen eljaras letoltheto tartalmai kozott talalhatoak.

3.2. A letolthetd tartalmak kozott megtalalhatdé az eljarashoz tartozd beszamolo Ttrlap ,,.jar”
kiterjesztéssel €s a tételdsszesito ,,.xIsx” kiterjesztéssel.

3.3. Az ANYK altal felajanlott frissitéseket telepiteni kell. A nem megfeleld verzioji trlapon
bekiildott beszadmold nem keriil a feldolgozd rendszerbe, hanem hibas beszamolo {irlap
bekiildésérdl kiild értesitést.

. Urlapok telepitése
Letoltés utan az trlapot megnyitva elindul a telepitd, ami végigvezet minket a telepitési folyamaton.
Sikeres telepités utan az tirlap megnyithato az ANYK-programmal.

. A beszamoléhoz csatolandé dokumentumok el6készitése
5.1. Az eljarashoz tartoz6 tdmogatési szerzodés tartalmazza azon dokumentumok listajat, amelyek a
beszamolo benyujtasakor kotelezéen csatolandoak az tirlaphoz:
5.1.1.  tételosszesitd (xIsx),
5.1.2. tételosszesitd alairt példanyban (pdf/jpg),
5.1.3. tételdsszesitdben feltiintetett szamlak/dokumentumok masolatai (pdf/jpg),
5.1.4.  alairt pénziigyi adatok (pdf/jpg),
5.1.5.  alairt nyilatkozat (pdf/jpg),
5.1.6. egyéb dokumentum (pdf/jpg).
5.2. A papiralapu dokumentumok digitalizalasanal egy mellékletet egy pdf-fajlba kell elkésziteni.
Ugyelni kell arra, hogy a digitalizalas utdn a dokumentum olvashaté maradjon. Ennek ellenSrzése
a csatolmanyok elhelyezése eldtt javasolt.
5.3. A beszamol¢ tirlap csatoland6 mellékletei esetében alkalmazhato elnevezések (az elnevezésben az
abécé kis- és nagybetiii ékezetek nélkiil, az arab szamok és az alulvonas jel alkalmazhatoak.):
- tetelosszesito
- tetelosszesito_alairtpeldanya
- tetelosszesitoben_feltuntetett_szamlak_bizonylatok
- alairt_penzugyiadatok
- alairt_nyilatkozat
- egyeb_dokumentum
Célszerli egy mappaban Osszegyljteni azon fajlokat, amelyeket majd a beszdmold trlaphoz
csatolnak.


http://tamogatas.mtva.hu/

6. Beszamolo tlirlap osszeallitasanak javasolt 1épései

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.

6.6.
6.7.

6.8.
6.9.
6.10.

az Urlap let6ltése a https://tamogatas.mtva.hu/ honlapjardl,

az Urlap telepitése,

az trlap megnyitasa az ANYK-programbol,

a beszamolo¢ tlrlap féoldalanak kitoltése,

a kinyomtatott {Urlap aloldalak ¢és formadokumentumok kitdltése, cégszerli aldirdsa és

digitalizalasa az alabbiak szerint:

6.5.1. a beszamolo frlap , BESZAMOLOLAP”, ,PENZUGYI ADATOK” ¢és a
JNYILATKOZAT” lapok ¢s a ,,TETELOSSZESITO” kitoltése,

6.5.2. tUrlap mentése masként (fels6 menii ,,Adatok”, ,Nyomtatvany mentése masként”, a
nyomtatvany neve csak az angol abécé kis- és nagybetiiit, az arab szamokat és az
alulvonast tartalmazhatja) javasolt csak az eljaras neve utani részt modositani
(pl.: KMUSZ2023_MINTA_KFT_20230221),

6.5.3. a ,PENZUGYI ADATOK” és a ,NYILATKOZAT” lapok kinyomtatasa (fels6 menii
»Adatok”, ,,Nyomtatvany kinyomtatasa”),

6.5.4. a ,TETELOSSZESITO” kinyomtatdsa és a feltlintetett szamlak/dokumentumok
masolatainak digitalizalasa (pdf/jpg).

a csatolandod mellékletek egy mappaba rendezése €s ellendrzése,

csatolni kivant dokumentumok ftrlaphoz rendelése (fels6 menii ,,Adatok”, ,,Csatolméanyok

kezelése”).

A csatoland¢ fajlok sorrendben:

6.7.1. tételosszesito (1 db xlsx),

6.7.2. tételosszesitd alairt példanyban (1 db pdf/jpg),

6.7.3. tételosszesitoben feltiintetett szamlak/dokumentumok masolatai (pdf/jpg),

6.7.4. alairt pénziigyi adatok (1 db pdf/jpg),

6.7.5. aldirt nyilatkozat (1 db pdf/jpg),

6.7.6. egyéb dokumentum el6készitése (1 db pdf/jpg),

ellendrzés futtatasa (felsé menii ,,Ellendrzések”, ,,Ellendrzés™), esetleges hibak javitasa,

trlap mentése (felsé menti ,,Adatok”, ,,Nyomtatvany mentése”),

urlap véglegesitése (fels6 menii ,Kapcsolat az iigyfélkapuval ,Nyomtatvany megjeldlése

elektronikus bekiildésre™).

7. Elektronikus beadas el6készitése, beadasi lehetdségek, bekiildés

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.
7.5.

A kitoltott Grlap elektronikus bekiildésre torténd megjelolése utan azonnal vagy mentés utan
késobb kiildhetd be.

A bekiildend6 Girlap mérete nem haladhatja meg a 100 MB-ot (hibaiizenetet kapunk és a beadas
sikertelen).

Lehet6ség van az ANYK-programon beliil a ,,Kapcsolat az Ugyfélkapuval” menii ,,Nyomtatvany
kozvetlen bekiildése Ugyfélkapun keresztiil” lehetéség valasztasa utan Ugyfélkapus felhasznald
név ¢€s jelszo megadasat kovetden kdzvetlentil beadni tirlapot.

A tarhely.gov.hu honlapra belépve is bekiildhetd az tirlap az ,,Uzenet kiildés”-t valasztva.

Az ANYK-program alapértelmezett telepités esetén a profilkonyvtarunk alatt létrehozott
»abevjava\eKuldes\KR\kuldendo\” mappaban tarolja azokat a .kr aktakat, amelyek még nem
keriiltek bekiildésre. Ebbdl a mappaboél valaszthato ki az éppen bekiildendd {irlap az Ugyfélkapun
keresztiil torténd feltoltés esetén is.

8. Visszaigazolas kezelése )
A beszamol6 az Ugyfélkapu Tarhelyére torten6 becrkezéseének sikeressegerol az Ugyfelkapu
visszaigazolast kiild a bekiildd Ertesitési tarhelyére.

9. Hianypoétlas
A kedvezményezettnek lehetdsége van a hianyossagok poétlasara az Alap értesitésének megfelelden.
Hidnypotlas a szerzddés vonatkozo pontja szerint email-en keresztiil vagy a beszamold tlrlap jboli
kitoltésével €és a hianypotlas jelzésével lehetséges. Minden esetben az Alap munkatarsa altal kiildott
értesités szerint kell teljesiteni a hianypotlast.


https://tamogatas.mtva.hu/
http://www.magyarorszag.hu/

