A beszamolo elkészitésének kovetelményei
a tamogatasi szerz6dés 5. melléklete
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1. Beszamolohoz tartozo dokumentumok

1.1.
1.2.

beszamolo trlap,
tételosszesitd (xIsx),

2. A beszamolo tipusa

2.1.

2.2.
2.3.

2.4.

LALNMI. negyedévi beszamolo: a szerz6désben vallaltak teljesitésér6l szolo
részbeszamolo,

vegleges beszamolo: a szerz6désben vallaltak teljesitésérdl szolo végleges beszamolo,
idokozi beszamolo: a teljesitési iddszakban az erre vonatkozo felszolitds idépontjanak
megfelelden kiallitott a szerzddésben vallaltak teljesitésérol szo16 iddszerti beszamolo,
hattérdokumentacio: az erre vonatkozd felszolitas alapjan az elszdmoléds alapjaul
szolgald koltségek kimutatasara szold dokumentacid, azaz a tételosszesitd €s a hozza
kapcsolodo dokumentumok Gsszessége.

A jelen eljaras esetében csak elektronikus beszamold firlap kitdltésével és Ugyfélkapun torténd
bekiildésével lehet eleget tenni a beszamolasi kotelezettségnek.

3. Beszamolo iirlap és a dokumentumok letoltése

3.1. Az eljarashoz tartozo trlapok és formadokumentumok a_https://tamogatas.mtva.hu/
honlapon a jelen eljaras beszamolasi dokumentumai kozott talalhatoak.

3.2. A letolthet6 tartalmak kozott megtalalhatd az eljarashoz tartozo beszamold trlap ,,.jar”
kiterjesztéssel, tovabba a tételdsszesito ,,.x1sx™ kiterjesztéssel.

3.3. Az ANYK 4ltal felajanlott frissitéseket telepiteni kell. A nem megfelel6 verzioji tirlapon
bekiildott beszdmolo nem keriil a feldolgozo rendszerbe, hanem hibas beszdmolo trlap
bekiildésérdl kiild értesitést.

4. Urlapok telepitése

Letoltés utan az (rlapot megnyitva elindul a telepitd, ami végigvezet minket a telepitési
folyamaton. Sikeres telepités utan az tirlap megnyithat6 az ANYK-programmal.

5. A beszamoléhoz csatolando dokumentumok elokészitése

Az eljarashoz tartoz6 tdmogatasi szerz0dés tartalmazza azon dokumentumok listdjat, amelyek a
beszamolo6 benyujtasakor kételezden csatolanddak az tirlaphoz:

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.

5.5.

5.6.

alairt pénziigyi adatok (pdf/jpg),

alairt nyilatkozatok (pdf/jpg),

egyéb dokumentum (pdf/jpg),

amennyiben hattérdokumentécio benytjtasara vonatkozo felszolitas kertilt kikiildésre:

5.4.1. tételosszesitod (xIsx),

5.4.2. tételosszesito alairt példanyban (pdf/jpg),

5.4.3. tételosszesitdben feltlintetett szdmlak / dokumentumok masolatai (pdf/jpg).
Amennyiben a szerzédéskotéskor megjelolt konyvvizsgald személyében valtozas tortént
és az a beszamoloval egyiitt kerlil bejelentésre, Uigy a tamogatasi szerzddéshez
kapcsolddo alairt egyéni konyvvizsgald vagy a konyvvizsgald tarsasag nyilatkozatat és
annak mellékleteit ,,egyéb” csatolandd dokumentumként kiildheti meg (pdf/jpg).

Amennyiben az allandé miisorszam szerkesztéjének személyében valtozas tortént és az


https://tamogatas.mtva.hu/

5.7.

5.8.

5.9.

a beszamoloval egyiitt keriil bejelentésre, ugy az 0j szerkesztd szakmai onéletrajzat
alairva ,,egyéb” csatoland6é dokumentumként kiildheti meg (pdf/jpg).
Hataron tuli kedvezményezett minden negyedéves beszamoldjahoz egyidejlileg koteles
nyilatkozni arr6l, hogy sajat orszaganak joga szerint tovabbra is megszakitas nélkiili,
folyamatosan gyakorolt médiaszolgaltatasi jogosultsaggal rendelkezik, amit ,,egyéb”
csatolandd dokumentumként kiildhet meg (pdf/jpg).
A papiralapt dokumentumok digitalizalasanal egy mellékletet egy PDF-fajlba kell
elkésziteni. Ugyelni kell arra, hogy a digitalizalds utan a beolvasott dokumentum
olvashato maradjon. Ennek ellenérzése a csatolmanyok elhelyezése el6tt javasolt.
A beszamolo {rlap csatolando mellékletei esetében alkalmazhato elnevezések (Az
elnevezésben az abécé Kis- és nagybetiii ékezetek nélkiil, az arab szamok és az alulvonds
jel alkalmazhatoak.):

- alairt_penzugyi_adatok

- alairt_nyilatkozatok

- tetelosszesito

- tetelosszesito_alairt_peldanya

- tetelosszesitoben_feltuntetett szamlak _dokumentumok

- egyeb
Célszerli egy mappaban 6sszegyiijteni azon fajlokat, amiket majd a beszamol¢ tirlaphoz
csatolunk.

6. Beszamolo iirlap Kitoltésének javasolt l1épései

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.
6.11.

az Urlap letoltése a_https://tamogatas.mtva.hu/ honlaprol,
az Urlap telepitése,
az tirlap megnyitasa az ANYK-programbol,
a beszamolo {irlap féoldalanak kitdltése,
a  beszamolo  Grlap ,,BESZAMOLOLAP”, ,PENZUGYI ADATOK”,
. KOLTSEGOSSZESITES”, ,,TELJES PENZUGYI BESZAMOLO/1-2.” (amennyiben
a beszamolo tipusa végleges beszamolo) és ,,NYILATKOZATOK?” lap kitoltése,
trlap mentése masként (fels6 menii: ,,Adatok”, ,,Nyomtatvany mentése masként”, a
nyomtatvany neve csak az angol abécé kis- €s nagybetliit, az arab szdmokat ¢és az
alulvonast tartalmazhatja) javasolt csak az eljards neve utdni részt modositani
(TVALLANDO2025 MINTA_KFT_20250202),
a ,,PENZUGYI ADATOK” és , NYILATKOZATOK” lapok kinyomtatéasa (felsé menii:
»Adatok”, ,,Nyomtatvany kinyomtatdsa™),
amennyiben hattérdokumentéci6 benyujtasara vonatkozo felszolitas keriilt kikiildésre:
6.8.1. tételosszesitd (xIsx),
6.8.2. tételosszesitd alairt példanyban (pdf/jpg),
6.8.3. tételosszesitoben feltiintetett szamlak / dokumentumok masolatai (pdf/jpg),
a kinyomtatott lapok cégszer( alairasa és digitalizalasa 1-1 PDF-fajlba. Figyeljen, hogy
az osszes oldal ki legyen mentésre jelolve!
a csatolandé mellékletek egy mappéba rendezése és ellendrzése,
csatolni  kivant dokumentumok Ttrlaphoz rendelése (fels6 menii: ,,Adatok”,
,Csatolmanyok kezelése”).

A csatoland¢ fajlok sorrendben:

6.11.1. alairt pénziigyi adatok (1 db pdf/jpg),
6.11.2. alairt nyilatkozat (1 db pdf/jpg),
6.11.3. egyéb dokumentum (1 db pdf/jpg)
A csatoland¢ fajlok sorrendben, hattérdokumentacié benyujtasa esetén:

6.11.4. tételosszesitd (xIsx),
6.11.5. tételsszesito alairt példanyban (pdf/jpg),
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6.11.6. tételosszesitében feltlintetett szamlak/dokumentumok masolatai (pdf/jpg).
6.12. ellendrzés futtatasa (felsé menii: ,,Ellenérzések”™, ,,Ellenérzés™), esetleges hibak javitasa,
6.13. drlap mentése (fels6 menii: ,,Adatok™, ,,Nyomtatvany mentése”),
6.14. trlap véglegesitése (fels6 menii: ,Kapcsolat az Ttgyfélkapuval ,,Nyomtatvany
megjelolése elektronikus bekiildésre™).

7. Elektronikus beadas el6készitése, beadasi lehetéségek, bekiildés

7.1. A kitoltott arlap elektronikus bekiildésre torténd megjel6lése utan vagy azonnal, vagy
mentés utan késobb kiildhetd be.

7.2. A bekiildendé tirlap mérete nem haladhatja meg a 100 MB-ot (hibaiizenetet kapunk és a
beadas sikertelen).

7.3. Lehetdség van az ANYK-programon beliil a ,,Kapcsolat az Ugyfélkapuval” menii
,Nyomtatvany kozvetlen bekiildése Ugyfélkapun keresztiil” lehetdség valasztasa utan
Ugyfélkapus felhaszndlé név és jelszo6 megadasat kdvetden kdzvetleniil beadni trlapot.

7.4 A tarhely.gov.hu honlapra belépve is bekiildhet6 az tirlap a ,,Uzenet kiildés”-t valasztva.

7.5. Az ANYK-program alapértelmezett telepités esetén a profilkonyvtarunk alatt 1étrehozott
,abevjava\eKuldes\KR\kuldendo\” mappaban tarolja azokat a .kr aktakat, amelyeket
még nem Keriiltek bekiildésre. Ebb6l a mappabol valaszthato ki az éppen bekiildendd
tirlap az Ugyfélkapun keresztiil torténd feltdltés esetén is.

8. Visszaigazolasok kezelése

A beszamolo az Ugyfélkapu Tarhelyére torténd beérkezésének sikerességérél az
Ugyfélkapu visszaigazolast kiild a bekiild6 Ertesitési tarhelyére.

9. Az elkésziilt miisorszamok feltoltése

A beszamolo részeét képezden az allandd misorszam elkésziilt adasait a beszamolasi
hataridéig fel kell tolteni a https://tamogatas.mtva.hu/feltoltes/ honlapon keresztiil, a
kedvezményezett sajat fidkjaba, az 4llandd6 misorok felsoroldsat datum szerint
beazonosithaté modon feltiintetve.

10. Hianypotlas

A kedvezményezettnek lehetdsége van a hidnyossagok potlasara az Alap értesitésének
megfeleléen. Hidnypotlas a szerzddés vonatkozo pontja szerint email-en keresztiil vagy a
beszamolo lrlap ujboli kitdltésével és a hidnypotlas jelzésével lehetséges. Minden esetben
az Alap munkatarsa altal kiildott értesités szerint kell teljesiteni a hidnypotlast.
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